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五、日常交易作业

一、教育训练的目的

二、系统功能及效益介绍

六、报表管理

三、工艺管理系统架构

四、基本信息创建
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(一)教育训练的目的 

了解系统之效益和功能 

了解信息收集及整理重点 

熟悉系统操作方法 

了解系统上线之步骤及导入程序 
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(二)系统功能及效益介绍 

针对每道工序提供在制、完成量、报废量、返工量、待转
量、调整等数量控制 

提供产品标准工艺及工时信息录入，以作为生产效率评估
及标准人工、制费计算依据 

工艺转移可依现场状况，不须要依据工单工艺规定的标准
顺序进行转移，具备一定的灵活性 

移转单除记录移转数量外，还记录破坏数量、验退数量、
返工数量等信息 
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(三)工艺管理系统架构 
系统主界面： 

系

统

主

界

面
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(三)工艺管理系统架构 

与其他系统的关联

工艺管理子系统

工单子系统

成本计算子系统

工程管理子系统
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(三)工艺管理系统架构 

与其他系统的关联: 

 与工单/委外系统的关联: 

• 开立工单工艺时，必须先建立工单/委外工单 

• 工艺系统之委外价格来源于委外工单之工艺委外价格 

• 移出类别为“委外供应商”时会产生一张对应的委外进货单 

• 可从投产单生成领料单 

 与工程管理系统的关联: 

• 产品工艺路线是产生工单工艺之来源 

 与成本管理系统的关联: 

• 转移单或报工单之工时是成本计算制造工时(制造费用)的依据 
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(三)工艺管理系统架构 
系统功能图: 

标准工序资料

录入工艺路线

录入工作中心

录入工单

录入委外价格

设置工艺参数

设置工艺单据性质

录入工单工艺自动生成工单工艺

录入报工单

录入投产单

录入移转单

录入完工入库单

工单生产分析表

录入供应商资料

工艺生产状况表

工作中心效率表

生产工时明细表 领料单自动生成领料单

工单/委外子系统
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(四)基本信息创建 

标准工序建立 

 建立公司所有生产之工序 

产品工艺路线建立 

 按照产品建立工艺路线 

物料基本资料建立 

 建立产品资料与工艺路线料号、工艺路线编号的对应关系 

设置工艺参数: 

 生产工时收集依据:按照报工单或者移转单进行收集 

 实际工时包含的范围 

 移转时报废数量、破坏数量是否回馈工单生产数量 
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(五)日常交易作业 
工艺管理日常交易作业流程: 

基本信息设置

录入工单

工单工艺自动生成

录入工单工艺

录入投产单

录入转移单

录入入库单

录入报工单 生产工时明细表

工艺生产状况表

工单生产分析表

工作中心/供应商
生产状况表
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(五)日常交易作业 
工艺派工流程 

录入工单 工单

从产品工艺自动生成工单工艺

录入工单工艺--工艺调整

工艺派工单 工艺派工单 工艺派工单

生产线一 生产线二 委外供应商
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(五)日常交易作业 
从产品工艺自动生产工单工艺 

有工艺之工单的工单单别要独立
编码，便于自动生成工单工艺时
选择工单单别
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(五)日常交易作业 

从产品工艺自动生产工单工艺 

单头信息来源于工单资料 

单身如果有委外工序，其单价来源于委外价目表(供应商
价目表)，系统参数如果设置了允许修改单价，则可以修
改，否则不允许修改单价 

工艺信息来自于产品资料设置的产品工艺路线，用户可
根据实际情况进行调整 
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(五)日常交易作业 

录入工单工艺 

 投入数量:投产或上一道工序之转移数量 

 完成数量:本道工序移转完成之良品数量 

 报废数量:本道工序移转检验之报废数量 

 返工投入:由下一道工序退回重工数量累计 

 返工完成:退回重工所完成数量 

 拨转数量:同一工序拨转其他加工厂商或车间线别加工 

 盘盈亏数量:在制盘点所调整之盘盈亏数量 

 待转数量:该道工序剩余待转数量 

 在产品数量:投入数量+返工投入+盘盈亏量-已完成量-报废数量-重
工完成数量-拨转数量 
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(五)日常交易作业 

录入工单工艺 

 标准人时:(预计产量/工时批量)*变动人时+固定人时 

 标准机时:(标准机时/工时批量)*变动机时+固定机时 

 预计开工日: 

• 落后天数<>0，为上一道工序预计开工日+本道落后天数 

• 落后天数=0，为上一道工序预计开工日+1 

 预计完工日:(预计产量/转移批量)*变动天数+固定天数 
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(五)日常交易作业 

录入投产单\移转单\完工入库单 

 凡工序之间转移及生产记录均必须与本程序中进行 

 委外工艺进货、退货、生产入库(最后一道工序完工)可由单据审核
时同步生成，无需人工录入 

 投产单:投入第一道工序进行生成，可根据投产单自动生成领料单 

 移转单:工序之间做数量转移时使用该程序，如果某道工序需要做制
程检验(IPQC)，则只有通过检验员检验之后才可移转到下一道工序 

 完工入库单:最后一道工序时，通过移转至仓库，并产生完工入库单 



“ Think ahead, Move fast !! ” 0 0 팀 17 / 2  

按需定制，无限扩展 

(五)日常交易作业 

录入报工单: 

 如果工时收集采用报工单收集，则一定要求录入报工单 

 如果工时收集采用报工单收集，此单据为成本系统生成工单工时的
依据 

 如果工时收集采用报工单收集，此单据可作为计件员工计件工资结
算的依据 
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(五)日常交易作业 
从投产单自动生成领料单: 

选择取数方式:
需领用量:按照工单需领用量产生领料单
与库存量比较:如果库存量>=需领用量，则
按需领用量产生领料单，否则按照实际库
存产生领料单 仅展开第一道工艺料件:

勾选时，根据工单工艺的第一道工序与工
单需领用料件的工艺进行匹配；
不勾选时，表示对工单所需料件全部展开
产生领料单
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(五)日常交易作业 

从投产单自动生成领料单: 

对投产单可整批生成领料单 

由投产单生成的领料单，为了区别应独立设置其领料单
别 

车间线别与委外厂商之投产单产生的领料单单别应分开
设立 
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(六)管理报表 

工单生产分析表: 

 查看各工单各工序的预计生产、已完工数量等信息 

工艺生产状况表: 

 查看各工艺的已完工、未完工数量等信息 

工作中心\供应商生产状况表: 

 按照工作中心或供应商查看各工序生产进度 

工作中心效率分析表: 

 按照工作中心设置的标准工时与实际工时进行比较 
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谢谢！ 


